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 الجهة
 جًؼٍح انثر انخٍرٌح تانذرب

 رقم الاصدار
 

 و4/2/0202 التاريخ

 مصادر الوثيقة

 /( تتارٌخ 12نظاو يكافحح غسم الايٌال ًلائحتو نصادر تانًرسٌو انًهكً رلى )و

 ىـ . 22/3/2211

  ( 24تانًرسٌو انًهكً رلى )و/نظاو جرائى الارىاب ًتًٌٌهو ًلائحتو انصادر

 ىـ . 02/0/2213تتارٌخ 

 . نظاو انحٌكًح نهجًؼٍح 

 

 

 تعريفات الدليل

 :غسٍم الأيٌال1.

 ػًهٍح ارتكاب أي فؼم أً انشرًع فٍو ًٌمُصذ ين ًراءه إخفاء أً تًٌٌو أصم حمٍمٍح الأيٌال انًكتسثح

 ًتًر ػًهٍح غسم الأيٌال ػادج تثلاث يراحمخلافاً نهشرع أً اننظاو ًجؼهيا تثذً كأنيا يشرًػح انًصذر، 

 :أساسٍح ىً

 يرحهح انتٌظٍف )يرحهح الإتذاع.(1 . 

 رحهح انتغطٍح )إخفاء ًفصم الأيٌال غٍر انًشرًػح(2 . 

 (يرحهح انتكايم )إضفاء انصفح انشرػٍح ػهى الأيٌال 3 .

 

 

 



 

 

 

 :مقدمة

كمؤسسة ؼٌر ربحٌة ، حٌث تتمثل رسالتها فً التنمٌة الاجتماعٌة  جمعٌة رعاٌة الاٌتام بمنطقة جازانتعمل 

، وفً ظل مخاطر ؼسل الأموال وتموٌل الإرهاب، أصبح العالم أكثر تعقٌدًا مع سهولة مدٌنة جازان  فً

الأموال حٌث تواجه المؤسسات ؼٌر الربحٌة التحدي المتمثل فً التصدي لخطر ؼسل الأموال على  تحوٌل

 .كبقٌة المؤسسات الؽٌر ربحٌةمتعددة  جبهات

 تتمتع المنظمات ؼٌر الربحٌة التقلٌدٌة بمستوى عالٍ من الثقة من قبل المجتمع ككل لهذا السبب، ٌجب على

المنظمات ؼٌر الربحٌة اتخاذ الاحتٌاطات اللازمة لتجنب ؼسل الأموال المحتمل وتموٌل الإرهاب من خلال 

 .استخدام عملٌات التبرع الخٌرٌة إساءة

 جمعٌة هذا الدلٌل التنظٌمً لمساعدة الإدارة العلٌا بالجمعٌة وجمٌع الموظفٌن لاتخاذاللذلك طورت 

القرارات الوقائٌة من محاولات ؼسل الأموال وتموٌل الإرهاب، واستند الدلٌل على العدٌد من الوثائق 

 :من أهمها المرجعٌة

 هـ .33/7/3655( وتارٌخ 53م )م/نظام مكافحة ؼسل الأموال الصادر بالمرسوم الملكً رق 

 /هـ . 46/4/3657( بتارٌخ 38نظام جرائم الإرهاب وتموٌله الصادر بالمرسوم الملكً رقم )م 

 نظام الحوكمة للجمعٌة. 

 وستقوم الجمعٌة بتطوٌر هذا الدلٌل بشكل مستمر لتعزٌز نظام الحوكمة وتطبٌق أعلى المعاٌٌر العالمٌة

 . تموٌل الإرهابفً مكافحة ؼسل الأموال و

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 FATF: الإجراءات الموصى بها من فريق العمل المالي

 :بأفضل الممارسات التالٌة للمنظمات ؼٌر الربحٌة لمكافحة ؼسل الأموال وتموٌل الإرهابFATF توصً 

 القوٌةضمان ممارسات الحوكمة الجٌدة والإدارة المالٌة القوٌة، بما فً ذلك الضوابط الداخلٌة  1 .

 .وإجراءات إدارة المخاطر

 تنفٌذ العناٌة الواجبة على الأفراد والمنظمات التً تقدم الأموال للمنظمة الؽٌر ربحٌة أو تحصل علٌها2 . 

 .أو تعمل عن كثب معها

 التحقق من سمعة المودع أو الشرٌك من خلال استخدام معاٌٌر الاختٌار والبحث فً المعلومات3 . 

 .بما فً ذلك قوائم العقوبات المحلٌة وقوائم الأمم المتحدة المتاحة للجمهور،

 الدخول فً اتفاقٌات مكتوبة عندما ٌكون ذلك ممكنًا لتوضٌح توقعات ومسؤولٌات المانحٌن، بما فً 4 .

 ذلك المعلومات التفصٌلٌة فٌما ٌتعلق بتطبٌق الأموال ومتطلبات الإبلاغ المنتظم والتدقٌق والزٌارات

 .المٌدانٌة

 إجراء تحلٌل داخلً للمخاطر للمساعدة فً فهم المخاطر التً تواجهها بشكل أفضل فً عملٌات5 . 

 .المؤسسة، وتصمٌم تدابٌر التخفٌؾ المناسبة من المخاطر والعناٌة الواجبة

 وضع ضوابط وإجراءات مالٌة قوٌة والاحتفاظ بالسجلات المالٌة كافٌة وكاملة للإٌرادات والمصروفات 6 .

 .والمعاملات المالٌة طوال العملٌات بما فً ذلك الاستخدام النهائً للأموال

 .تحدٌد أهداؾ البرنامج بوضوح عند جمع الأموال والتأكد من تطبٌق الأموال على النحو المنشود7 . 

 التأكد من أن المعلومات المتعلقة بالأنشطة التً ٌقوم بها المانحون والحاصلون علٌها متاحة 8 .

 .هورللجم

 التأكد من الإبلاغ عن مصادر دخل المودع أو الممول ووضع معاٌٌر لتحدٌد ما إذا كان ٌنبؽً قبول9 . 

 .التبرعات أو رفضها

 

 :مجالات غسل الأموال ومصادر التحصيل

 

 المضاربات على الأسهم. 

 المضاربة على أسعار الأراضً والعقارات. 

 العقود. 

 المزادات والمناقصات. 

  النادرةالهداٌا وبٌع التحؾ. 



 الملاهً على اختلاؾ أشكالها وألوانها. 

 أنشطة التهرٌب. 

 أنشطة السوق السوداء. 

 أنشطة الرشوة والفساد. 

 العمولات. 

 الاقتراض من البنوك. 

 جمع أموال من المودعٌن وتهرٌبها إلى الخارج. 

  ًالسلع الفاسدةالدخل الناتج عن الؽش التجاري أو الاتجار ف. 

 الدخل الناتج عن تزٌٌؾ النقود. 

 الدخل الناتج عن تزوٌر الشٌكات المصرفٌة. 

 الدخل الناتج عن الفساد السٌاسً واستخدام الحصانة. 

 الدخل الناتج عن التستر. 

 

 

 :أساليب وطرق غسل الأموال وتمويل الإرهاب

 

الؽسل بالقرض المضمون. 

 الاعتمادات المستندٌةالؽسل بواسطة. 

الؽسل عن طرٌق التموٌل والإٌرادات. 

الؽسل من خلال أسواق المال. 

الؽسل من خلال التأمٌن. 

أسلوب إنشاء الشركات الوهمٌة. 

الؽسل عن طرٌق النزاعات القضائٌة الوهمٌة. 

الؽسل بإنشاء مشروعات الواجهة. 

الؽسل فً العقود والتورٌدات الكبٌرة. 

الؽسل بواسطة المهرجانات والاحتفالات السٌاحٌة. 

الجمعٌات والهٌئات الخٌرٌة ؼٌر المرخصة 

 

 

 



 

 :سياسة التدابير المشددة على العملاء

 :تشمل تدابٌر العناٌة الواجبة المشددة تجاه العملاء والتً ٌنبؽً اتخاذها كحد أدنى وفق ما ٌلً

 العمٌل مثل: المنصب، حجم الأصول، وتحدٌث بٌانات الهوٌةالحصول على معلومات إضافٌة عن  1 .

 .ومعلومات الملكٌة للشركات بشكل دوري

 .فهم الؽرض من علاقة العمل وطبٌعتها والحصول على معلومات إضافٌة بشأن ذلك2 . 

 .الحصول على معلومات عن مصدر الأموال أو الثروة للعمٌل 3 .

 وذلك بزٌادة عدد مرات التدقٌق فً العملٌات التً ٌتم إجراؤها خلال تعزٌز الرقابة بشأن علاقات العمل4 . 

 مدة قٌام علاقة العمل لضمان اتساق العملٌات التً ٌتم إجراؤها مع ما تعرفه المنشأة عن العمٌل

 ونشاطه ودرجة المخاطر

 

 :سياسة الإبلاغ عن اشتباه حالة غسل الأموال

 .لوحدة التحرٌات المالٌة بشكل مباشرإرسال تقرٌر بالعملٌة المشتبه بها 1 . 

 توفٌر جمٌع ما ٌتعلق بالعملٌة المبلػ عنها من مستندات وبٌانات وافٌة عن العملٌة ذات العلاقة وفقاً 2 . 

 :لنموذج الإبلاغ المعتمد من قبل الوحدة، على أن ٌشتمل البلاغ كحد أدنى على المعلومات الآتٌة

ومعلومات عن عناوٌنهم وأرقام هواتفهم أسماء الأشخاص المشتبه بتعاملاتهم. 

بٌان بالعملٌة المشتبه بها وأطرافها وظروؾ الاكتشاؾ وحالتها الراهنة. 

تحدٌد المبلػ محل العملٌة المشتبه بها. 

أسباب ودواعً الاشتباه التً استند إلٌها الموظؾ المسئول عن الإبلاغ. 

 .ر أو تحذٌر العمٌل المبلػ عنه بالتبلٌػ أو الاشتباهفً حالة التبلٌػ ٌجب على المنشأة عدم إخطا 3 .

 تقدم مؤسسات الأعمال والمهن ؼٌر المالٌة المحددة تقارٌرها عن البلاؼات عند طلبها من وحدة4 . 

 :التحرٌات المالٌة وذلك خلال عشرة أٌام من تارٌخ الطلب وٌمكن أن ٌشتمل الطلب على ما ٌلً

معلومات عن الطرؾ المبلػ عنه. 

بٌان بالمعاملات التجارٌة أو المالٌة للمبلػ عنه أو الأطراؾ ذات الصلة. 

تقدٌم المبررات والمؤشرات الدالة على الشك تتضمن المستندات. 

 ٌجب تسجٌل نتائج التحقٌق كتابتاً والاحتفاظ بالسجل لمدة عشر سنوات مع أتاحته عند الطلب للجهات5 . 

 .المختصة

 ريال )عشرة الألؾ ريال( بحٌث ٌنبؽً استٌفائها220222نقدٌة تكون أكثر من عدم قبول آٌة مبالػ 6 . 

 (التحوٌل المباشر ......الخ –نقاط البٌع  –الشٌكات )بموجب أي من المعاملات البنكٌة مثل 

 

 



 

 :إجراءات إدارة المخاطر المتعلقة بؽسل الأموال وتموٌل الإرهاب

 الجدٌد والمستفٌد الحقٌقً سبق أن كان أو أنه حالٌاً أو منتحدٌد ما إذا كان العمٌل الحالً أو 1. 

 .المحتمل أن ٌكون فً المستقبل شخصا سٌاسٌاً ممثلاً للمخاطر

 ضرورة اتخاذ التدابٌر المناسبة لتحدٌد مصدر ثروة أموال العملاء والمستفٌدٌن الحقٌقٌٌن المحددٌن2 . 

 .كأشخاص سٌاسٌٌن ممثلً للمخاطر

 الذي من شأنه تحذٌر العملاء بشكل مباشر أو ؼٌر مباشر عن أي اشتباه ٌتبادر بشأنتجنب التصرؾ 3 . 

 :العملٌات التً ٌقوم بها العمٌل وعلى مؤسسات الأعمال والمهن ؼٌر المالٌة التأكد مما ٌلً

 القبول الشكلً للعملٌات المشتبه بها وعدم رفضها. 

 العملٌات التً  المشورة لتفادي تطبٌق التعلٌمات بشأن تجنب عرض البدائل للعملاء أو تقدٌم النصٌحة أو

 .ٌجرونها

 بها المرفوعة  المحافظة على سرٌة البلاؼات عن العملاء أو العملٌات المشتبه بها والمعلومات المرتبطة

 .لوحدة التحرٌات المالٌة

 عة العملٌات إلى إثارةألا ٌؤدي إجراء الاتصال بالعملاء أو مع الأطراؾ الخارجٌة للاستفسار عن طبٌ 4 .

 .الشكوك حوله

 .عدم إخطار العملاء بأن معاملاتهم قٌد المراجعة أو المراقبة ونحو ذلك5 . 

 ٌتعٌن مراجعة السجلات الموجودة بصفة دورٌة، بما ٌتضمن استمرار تحدٌث الوثائق أو البٌانات أو6 . 

 .المعلومات

 للعمٌل الجدٌد، لكنه ٌمتد لٌشمل العملاء الحالٌٌن علً لا ٌقتصر تطبٌق إجراءات العناٌة الواجبة فقط7 . 

 .أساس المخاطر الحساسة

 ٌتعٌن إجراء مراجعة مرتٌن فً السنة على الأقل، وإعداد مذكرة تشمل تلخٌص نتائج للمراجعة 8 .

 .والاحتفاظ بها بملؾ العمٌل

 . الذي عرؾ بالعمٌلٌتعٌن التحقق فً أي انحراؾ خطٌر لقٌاس موثوقٌة الشخص أو الكٌان 9 . 

 

 

 

 

 

 

 



 

 :المؤشرات الدالة على العملٌات ؼٌر العادٌة أو العملٌات المشتبه بها فً القطاعات ؼٌر الربحٌة

 .التردد فً تقدٌم المعلومات1. 

 .كثرة الأسئلة والاهتمام المتزاٌد بمتطلبات الالتزام2. 

 . تقدٌم معلومات مؽلوطة أو مضللة3. 

 .المتبرع فً عمل إرهابً أو ذو صلة بجهة إرهابٌةالاشتباه فً تورط 4. 

 .الاشتباه فً أن المتبرع ٌعمل كواجهة لجهة إرهابٌة5. 

 .استخدام آلٌات ؼٌر نظامٌة فً نقل الأموال وتحوٌلها6. 

 .استخدام حسابات ؼٌر حسابات الجمعٌة لجمع الأموال أو نقلها7. 

 .قائمة أنشطة الجمعٌةتموٌل أنشطة ؼٌر الأنشطة المصرح بها فً 8. 

 .ضعؾ الحوكمة والالتزام بالإجراءات المالٌة والإدارٌة9. 

 .عدم انتظام الحسابات الختامٌة والتقارٌر الرقابٌة التً تعدها الجهة ووجود تناقضات فً الحسابات10. 

 .هٌكلة العملٌات المالٌة بشكل ٌؤدي إلى صعوبة متابعتها والتأكد من سلامتها 11.

 لة المتبرع الحصول على تفوٌض من الجمعٌة للقٌام بعملٌة التوزٌع كشرط لتبرعاته والتً قدمحاو12. 

 .تكون مؽرٌة

 .ممارسات إجرامٌة تتفق مع نشاط الجماعات الإرهابٌة تم إخفائها فً مرافق الجمعٌة 13.

 .عدم الإفصاح عن بعض الأنشطة والأعضاء 14.

 .ومقنعة عن أٌن تنتهً أموالها عجز الجمعٌة عن تقدٌم معلومات كافٌة 15.

 .استخدام مستندات مزورة16. 

 .وجود معلومات عن ارتباط أعضاء فً الجمعٌة بمنظمات إرهابٌة 17.

 .إنفاق الجمعٌة لا ٌتناسب مع حجم المشارٌع 18.

 .فشل الجمعٌة فً توضٌح مصادر مواردها 19.

 .تفادي الوفاء بالمتطلبات القانونٌة المطلوبة منها 20.

 .شبكة معقدة للدفع بدون ضرورة 21.

 

 

 

 

 

 



 

المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في الأعمال والمهن غير المالية 

 :المحددة

 :حالة المحاسبين القانونيين1. 

 وتموٌل الإرهابتتمثل المخاطر المرتبطة بالمحاسبٌن القانونٌٌن كمهنة مستقلة فً مجال ؼسل الأموال 

 بشكل أساسً فً إمكانٌة استؽلال هذه المهنة فً إخفاء هوٌة المستفٌدٌن الحقٌقٌٌن من العملٌات التً

 تتم من خلالها، لذا فإنه ٌجب على المحاسبٌن القانونٌٌن الالتزام بتطبٌق أحكام نظام مكافحة ؼسل الأموال

 ة أو ٌنفذون عملٌات مالٌة لصالح عملائهم تتعلق بأحدوتموٌل الإرهاب عندما ٌقومون بالإعداد لعملٌات مالٌ

 :الأنشطة التالٌة

 

 شراء وبٌع العقارات. 

 إدارة أموال العملاء وأوراقهم المالٌة أو أٌة أصول أخرى لهم. 

 إدارة الحسابات المصرفٌة أو حسابات التوفٌر أو الحسابات الخاصة بالأوراق المالٌة. 

  ًإنشاء وتشؽٌل وإدارة المؤسساتتنظٌم المساهمة ف. 

 إنشاء وتشؽٌل وإدارة الأشخاص الاعتبارٌة أو الترتٌبات القانونٌة وشراء وبٌع الكٌانات التجارٌة. 

 

 :حالة العقار2. 

ا خاصة فً المجتمعات القائمة على ًٌ  ٌعد أسلوب ؼسل الأموال من خلال القطاع العقاري أسلوبًا تقلٌد

أن ٌتم ؼسل الأموال من خلال العقارات عن طرٌق عدة صور تتضمن فً طرٌقة ، وٌمكن  التعامل النقدي

 .عملٌات البٌع والشراء فً هذا القطاع وطبٌعة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 :المؤشرات الدالة على العمليات غير العادية أو العمليات المشتبه بها في تجارة بيع وشراء العقارات

 إطلاقًا مع القٌمة الفعلٌة له مقارنة بأسعار السوق أو أسعارشراء أو بٌع عقار بقٌمة لا تتناسب 1. 

 .العقارات المماثلة فً ذات المنطقة، سواءً بالزٌادة أو النقصان

 تكرار شراء عقارات لا تتناسب أسعارها مع القدرة المعتادة للمشتري حسب ما هو معلوم عنه أو2. 

 .الشك فً إنجاز هذه العملٌات لحساب أشخاص آخرٌن

 قٌام العمٌل بشراء عقار مخصص )للاستعمال الشخصً( كمنزل عائلً على أن ٌتم تسجٌله باسم3. 

 .شركة ٌملكها العمٌل

 قٌام العمٌل بطلب إعادة تصمٌم للعقار الذي ٌنوي شراؤه أو إجراء تحسٌنات كبٌرة فٌه وبحٌث4. 

 ، لؽاٌات بٌع العقار بقٌمةٌقوم العمٌل بدفع قٌمة إعادة التصمٌم أو كلفة إجراء التحسٌنات نقداً 

 .إضافٌة

 قٌام العمٌل بدفع قٌمة العربون نقداً ومن ثم رفضه إتمام عملٌة الشراء واسترجاع قٌمة العربون5. 

 .من خلال شٌك

 قٌام العمٌل بدفع قٌمة العربون اللازم لشراء العقار بموجب شٌك صادر عن شخص ثالث لا تربطه به6. 

 .أو من ؼٌر أصوله أو فروعهعلاقة واضحة أو محل شبهة 

 عدم اهتمام العمٌل بمعاٌنة العقار والتأكد من حالته الإنشائٌة قبل إتمام عملٌة الشراء أو7. 

 .العملٌة التً ٌرؼب بإتمامها

 أن ٌقوم العمٌل بشراء عدد من العقارات فً مدة قصٌرة، ولا ٌبدي أي اهتمام بخصوص موقعها8. 

 .ر ذلكوحالتها وتكالٌؾ إصلاحها وؼٌ

 .قٌام العمٌل ببٌع عقارات مملوكة له دون الاهتمام بالثمن9. 

 .قٌام العمٌل بتسجٌل الممتلكات أو الرهن باسم شخص آخر لإخفاء ملكٌة العقار10. 

 قٌام العمٌل بشراء العقار بأعلى من قٌمته الحقٌقٌة، على أن ٌتم الاتفاق مع المشتري على 11.

 .ج الدوائر الرسمٌةإعادة فرق القٌمة للعمٌل خار

 .أن ٌقوم العمٌل ببٌع عقار بعد شراءه مباشرة بسعر أقل من سعر الشراء 12.

 .قٌام العمٌل بدفع ثمن العقار المشترى من أموال مصدرها دول ذات مخاطرة عالٌة13. 

 .قٌام العمٌل بالطلب من المكتب العقاري تحوٌل ثمن العقار الى دول ذات مخاطر عالٌة 14.

 ام العمٌل بإجراء عملٌات معقدة تخص مجموعة من العقارات وذلك بالشراء ومن ثم إعادة البٌعقٌ 15.

 .والمبادلة والمقاٌضة

 

 



 

 

 الموضوع الصفحة

 يؼهٌياخ انٌثٍمح 2

 تؼرٌفاخ انذنٍم 2

 غسٍم الأيٌال 2

 يمذيح 3

 الإجراءاخ انًٌصً تيا ين فرٌك انؼًم انًانً 4

ًيصادر انتحصٍميجالاخ غسم الأيٌال  4  

 أسانٍة ًطرق غسم الأيٌال ًتًٌٌم الإرىاب 5

 سٍاسح انتذاتٍر انًشذدج ػهى انؼًلاء 6

 سٍاسح الإتلاؽ ػن اشتثاه حانح غسم الأيٌال 6

 إجراءاخ إدارج انًخاطر انًتؼهمح تغسم الأيٌال ًتًٌٌم الإرىاب 7

انًشتثو تيا فً انمطاػاخ غٍر انرتحٍح انًؤشراخ انذانح ػهى انؼًهٍاخ غٍر انؼادٌح أً انؼًهٍاخ 8  

 انًؤشراخ انذانح ػهى انؼًهٍاخ غٍر انؼادٌح أً انؼًهٍاخ انًشتثو تيا فً الأػًال ًانًين غٍر 9

 انًانٍح انًحذدج

 انًؤشراخ انذانح ػهى انؼًهٍاخ غٍر انؼادٌح أً انؼًهٍاخ انًشتثو تيا فً تجارج تٍغ ًشراء 01
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